               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2
(Từ ngày 22/8/2016 đến ngày 28/8/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

22/8
	- Chào cờ và sinh hoạt dưới cờ đầu tuần theo Kế hoạch
	6h45-7h45
	Toàn trường

	
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà trường đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Quản lý, TTCM và NTCM dự giờ GV
	Trong tuần
	GV chuẩn bị tốt tiết dạy

	
	- Đưa vào áp dụng thi đua Đội đã được góp ý đồng thuận từ tập thể 48 GVCN
	Buổi sáng
	T.Phong – TPT Đội

	
	- Hỗ trợ PGD&ĐT sắp xếp Hội trường tổ chức Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016 và Triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017.
	7h45
	Bác Long - BV 

	
	- Tiếp tục triển khai hệ thống cổng thông tin trong quản lý và điều hành tại các đơn vị năm học 2016 – 2017.
	Suốt tuần
	T.Chiến-P.HT và A.Liêm nhắc nhở (Theo CV số 565/PGDĐT)

	
	- Nhận giấy chứng nhận BDTX năm học 2015-2016 tại Trường BDGD (cô K. Trinh).
	Trong tuần
	Văn thư

	
	- Góp ý dự thảo Báo cáo Tổng kết năm học 2015-2016 và Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 cấp THCS về email: hong18051979@yahoo.com.vn. 
	Sáng
	C.Lan – P.HT và Văn thư

	
	- Cho gửi ý kiến góp ý cho dự thảo Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 về email: pgdgovap@moet.edu.vn. 
	Trước 11h00
	C.Lan – P.HT và Văn thư

	
	- Tiếp tục sửa chữa CSVC ở các lớp, các phòng ban, phòng bộ môn 
	Trong ngày
	BV làm theo GV-NV có đề xuất

	
	- Tập luyện tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ tổng kết – Phương hướng năm học mới theo phân công của CĐ Ngành và xây dựng Kế hoạch chương trình văn nghệ của trường phục vụ Lễ Khai giảng NH 2016-2017.
	Trong tuần
	T.Tạo, T.Khanh, T.Quang, C.Trang, C.Lan –TPT

	
	- Tiếp tục tập luyện tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ tổng kết – Phương hướng năm học mới theo phân công của CĐ Ngành và xây dựng Kế hoạch chương trình văn nghệ của trường phục vụ Lễ Khai giảng NH 2016-2017. 
	Trong tuần
	T.Tạo, T.Khanh, T.Quang, C.Trang, C.Lan –TPT

	
	- Nghiệm thu đưa vào sử dụng phòng truyền thống nhà trường.
	Trong tuần
	QL, BV, TTND

	
	- Chỉ đạo, kiểm tra nề nếp tác phong, việc chuẩn bị sách vở, dụng cụ học tập của HS
	Trong tuần
	QL trực chính, CB thư viện, GT và GVBM lớp 

	
	- Áp dụng TKB mới
	Trong tuần
	GV- HS

	
	- Dạy thay GV mới chưa về
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Nhập dữ liệu vào danh sách học sinh của lớp và gửi về A. Liêm (Vi tính) qua email để cập nhật lên cổng thông tin điện tử
	Trong ngày
	GVCN các lớp

	
	- Phát phiếu đăng ký học nghề cho HS, hướng dẫn HS cách ghi và HS nộp phiếu đăng ký về GVCN ngày 25/8/2016. GVCN nộp phiếu cho cô Hoàn.
	Tiết SHCN
	GVCN K8

	
	- Dự giờ
	Trong tuần
	BLĐ

	
	-TTCM gửi góp ý bảng dự thảo báo cáo năm học 2015-2016, phương hướng CM năm học 2016-2017 về BLĐ nhà trường qua mail.
	9h00
	TTCM

	
	- Tổ chức góp ý các dự thảo về thi đua của CĐV nhà trường
	Trong tuần
	Văn thư chuyển dự thảo, TTCM, TTVP tổ chức họp

	
	- Ghi học bạ lớp 6, kiểm tra hồ sơ học sinh, sắp xếp hồ sơ và nộp biên bản kiểm tra về C Hoàn. 
	Trong tuần
	GVCN K6

	Thứ Ba

23/8
	- Báo những trường hợp HS được miễn, giảm học Thể dục về cô Duyên (y tế) + hồ sơ xin miễm giảm học TD
	Trước ngày 27/8/2016
	GV TD và GVCN

	
	- Chia học bạ TCTA.
	Trong tuần
	KTCN, các lớp TCTA

	
	- Báo cáo về C Đào (PHT) danh sách HS học hòa nhập.
	Trong tuần
	GVCN K6

	
	- Họp chuyên trách BTVH 16 phường tại HT. D PGD&ĐT.
	14h00
	C.Lương - CT BTVH phường 13

	
	- Tham dự Hội nghị phổ biến Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân, Luật Trưng cầu ý dân năm 2015 tại HT. A UBND quận.
	14h00
	HT 

	
	- Nộp danh sách (theo mẫu trên Web ngành) con CĐV khó khăn tham dự “Đêm hội trăng rằm” năm 2016 về Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp.
	Hạn chót
	T.Khanh - CTCĐ

	Thứ Tư

24/8
	- Kiểm tra sổ điểm danh HS
	Trong ngày
	QL

	
	- Hội nghị chuyên môn năm học 2016-2017 bậc THCS tại HT. D PGD&ĐT.
	7h30
	HT, C.Đào - PHT, T.Sang

	
	- Tập huấn công tác phòng chống dịch bệnh tại HT.A PGD&ĐT
	8h00
	HT và C.Duyên – Y tế

	
	- Gửi ý kiến đóng góp cho các hoạt động của ngành trình bày trong Hội nghị Tổng kết năm học về BP Văn phòng.
	Chiều
	C.Lan – nguyên PTP  Đội

	Thứ Năm

25/8
	- Hoàn thành cập nhật danh sách HS toàn trường lên cổng thông tin điện tử
	Trong ngày
	A Liêm (vi tính)

	
	- Dự tập huấn nghiệp vụ giáo dục hòa nhập cho giáo viên THCS (theo CV số 2390/GDĐT-TrH của SGD&ĐT) tại HT lầu 4 dãy D Trường THPT Trưng Vương-số 3 đường Nguyễn Bỉnh Khiêm, P. Bến Nghé, Q. 1.
	S: 8h00

C: 13h30

25(27/8
	C.Trang – GV Địa

	
	- Tổng dợt chương trình văn nghệ phục vụ Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016 và Triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của ngành (Các đơn vị mặc trang phục biểu diễn VN) tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	-T.Tạo, C.Trang, T.Khanh và đội múa HS 

	
	- Nộp báo cáo tăng, giảm tháng 8/2016 về BP Tổ chức (nếu có).
	Hạn chót
	HT, KT

	Thứ Sáu

26/8
	- Tính tiết GV BD HSG tháng 8/2016
	Trong ngày
	T Chiến

	
	- Nộp phiếu HS đăng ký học nghề phổ thông về cô Hoàn
	Hạn chót
	GVCN K8

	
	- Tổng hợp HS K8 đăng ký học nghề PT
	26-27/8/2016
	Theo phân công

	
	- Thực hiện chương trình văn nghệ Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016 và Triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của ngành (Các đơn vị mặc trang phục biểu diễn VN, có mặt lúc 7h00) tại HT. A PGD&ĐT.
	7h00
	 C.Trang, T.Khanh, Đàon viên hỗ trợ  và đội múa HS

	
	- Hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016 và Triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 tại HT. A PGD&ĐT (trang phục lễ hội: Nữ áo dài, nam sơ mi trắng cà vạt ).
	7h30
	HT, CTCĐ, BTCĐ cá nhân được khen thưởng

	
	- Nộp báo cáo phòng chống tham nhũng thực hành tiết kiệm quý 3 (từ 31/5/2016(31/8/2016) và 9 tháng năm 2016 (từ 31/12/2015(31/8/2016) về BP Thanh tra.
	Hạn chót 

ngày 01/9
	HT, Văn thư

	Thứ Bảy

27/8
	- Các lớp học theo TKB
	Sáng
	GV-HS

	
	- Các lớp BD HSG lớp 9 học theo lịch.
	14h00 – 17h00
	GVBD - HS

	
	- Kiểm tra sổ đầu bài, sổ báo giảng
	Trong ngày
	QL

	Chủ Nhật

28/8
	
	
	

	
	
	
	


